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1.ITacnopT komiieKkTa oueHoYHbIX cpeacTB (KOC)
1.1. O0JsacTh NpUMeHEHHSA

KontponbHo-onieHounbie cpeactBa (KOC) mpenHasHadeHbl AJIT KOHTPOJS W OIECHKH
00pa30BaTeNbHBIX JOCTHKCHHH OOYYArOIIMXCSl, OCBOMBIINX MPOrpaMMy YYeOHOH JTHCIIATIIMHBI
OIl1.14 «/lokyMeHTaIlMOHHOE 00eCTIeYeHUE YIIPABICHUSY.

KOC Bxio4arOT KOHTPOJBHBIE MaTEpHabl JJIs MPOBEICHUS] TEKYIIEro KOHTPOJS M
IpOMEXKYTOUHOM arTectanuu B ¢opme 3auera. KOC pa3paboTanbl Ha OCHOBaHHH MOJIOKEHUN
OI'OC mno cneunanbHoctu 38.02.06 «®PunHancb» U paboyell mnporpamMmbl JAUCHUILIMHBI
«JlokymeHTanmoHHoe odecneueHre ynpasieHus» o crenuanbHocTH 38.02.06 «DuHaHCHI.

KOC cocraBnensl qist oyHoi (opmbl 0OydeHHs, B TOM YHUCIE C MPUMEHEHUEM
3JIEMEHTOB JUCTAHIIMOHHBIX 00pAa30BaTEJIbHBIX TEXHOJOTUN U 3JIEKTPOHHOro o0yueHus. [lpu
00y4eHUH HMHBAIUIOB U JIUI[ C OIPAHUYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMHU 3J0POBbSI AUCTAHLIMOHHBIC
o0pa3oBaTeNbHBIE TEXHOJOTHH M 3JIEKTPOHHOE OOyYeHHE NpeayCMaTPHBAIOT BO3MOXKHOCTH
npuemMa-nepenaud nHGopMaluy B JOCTYMHBIX U HUX Gopmax.

B PE3YIbTATC OCBOCHUA yqe6H0171 JUCIUITIIINHBI O6y‘-IH.IOH.IPII>iCH HOJKEH YMETD!:

- 0pOpMIIATH JTOKYMEHTAIMI0O B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHOW 0a30i, WCIONB3ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU U CPEICTBA OPTTEXHUKH;

- HCHOJB30BaTh YHU(UIIMPOBAHHBIC CUCTEMBI JOKYMECHTAIUH,

- OCYIIECTBJIATH XPAaHCHHE, TIOUCK IOKYMEHTOB;

- HCHOJB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC TEXHOJIOTUH B AJICKTPOHHOM JOKYMEHTOO00POTE.

B pesynbrare ocBoeHUs1 y4eOHON NUCIUTUIHHBI O0YUYAIONTUICS T0JDKEH 3HATH:

- OCHOBHBIC MMOHATHUA NOKYMCHTAIITUOHHOT'O O6CCHC‘-IGHI/I$I YHOPpaBJICHUS,

- OCHOBHBIC 3aKOHOJATCIIBHBIC W HOPMATHBHBIC AaKTBI B oOJact JAOKYMECHTAIIUOHHOT'O
obecrnieveHus ynpaBIeHUS;

- eI, 3aga4 1 MPUHIHUIIBI JOKYMCHTAIMOHHOT'O obOecnieueHus YHOPpaBJICHUA,

- CHCTEMBbI IOKyMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeYeH sl YIIPaBICHUS;

- TpeOOBaHMS K COCTABICHUIO U 0(OPMIICHUIO PA3IMYHOTO BUJIA JOKYMEHTOB;

- o0mmwe npaBuia paboThl C TOKYMEHTAMH,

- COBPCMCHHEIC I/IH(l)OpMaIII/IOHHI)Ie TEXHOJIOTHHU CO3JaHUA AOOKYMCHTOB M aBTOMaTU3alUU
JTOKYMEHTO000pOTa;

- OpraHmu3anuro pa60TI)I C JJICKTPOHHBIMU JOKYMCHTAMMH;,

-  BUABl OPITEXHHKH U CIOCOOBI €€ HWCIOJB30BaHUS B JOKYMEHTAIlMOHHOM OOeCTeueHUN
YIIpaBIE€HUA.

3. PacnpesiesieHHe OLleHMBAHUS Pe3YyJILTATOB 00YUeHHSI 0 BUIAM KOHTPOJIS

Buani arrecranuu

HanmeHoBaHMe 3j1eMeHTa YMEHHI UJIH 3HAHUHI Texymmi IIpomexxyTounas
KOHTPOJIb aTTecTauus
V-1 06pabaTeIiBaTh TEKCTOBYIO M TAOJIUYHYIO + +
nHpOpMaLIHIO
V-2 ucnonp30BaTh JIETOBYIO TpauKy U MyJIbTUMEINA- + +

I/IHCI)OpMaI_II/IIO, CO3JaBaTh NPE3CHTALIMHU

V-3 ucnonb3oBaTh HH(OPMAIIMOHHBIE PECYPCHI I TOUCKA + +
U XpaHeHus UH(pOopMaIUU

V-4 nonp3oBaThcs ABTOMATHU3UPOBAHHBIMH CUCTCMAMU +
ACIJIOIMPONU3BOACTBA




Buanbl arTecranuu

HaumeHnoBaHue 3j1eMeHTa yMEHHI WJIM 3HAHUH Texymmit [IpomexxyTounas
KOHTPOJIb aTTecTauus
VY-5 opopMIISITh TOKYMEHTAIIUIO B COOTBETCTBUU C +

HOPMaTHUBHOM 623011, UCTIOIB3Ysl HH(DOPMAIITMOHHBIC
TCXHOJIOTHUHU U CPCACTBA OPITCXHUKU

V-6 UCNONb30BaTh YHU(PUIIUPOBAHHBIE CUCTEMBI + +
JIOKYMEHTaILuH

V-7 OCyILIECTBIIATE XPAaHEHHUE, IIOUCK JOKYMEHTOB +

VY-8 UCII0JIb30BATh TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE +

TEXHOJIOTUH B AJIEKTPOHHOM JOKyMEHTO0O0pOTE

3-1 OCHOBHBIE NOHATHUS JOKYMEHTAllMOHHOIO 00eCreYeHUs + +
YIIPABJICHMUS;
3-2 OCHOBHBIE 3aKOHOJATEJILHBIE U HOPMAaTHUBHBIE aKThl B + +

00JacTu JOKYMEHTAllMOHHOTO 00eCIIeUeHNUs yIpaBJIeHMUS;

3-3  menu, 3amayd M TPUHIANBL JOKYMEHTAIIHOHHOTO + +
obecrieueHus ynpaBlIeHUs;

3-4 CUCTEMBI JOKYMEHTAIMOHHOTO obecrneyeHus + +
yIPaBIICHUS;
3-5 TpeboBaHHST K COCTaBICHHIO H  O(POPMIICHHUIO + +

PAa3JIMIHOTIO BUJd JOKYMCHTOB;

3-6 o0Omue mpaBuiia paboThHI ¢ TOKYMEHTAMU; + +

3-7 coBpeMeHHbBIE HH(POPMAIIMOHHBIC TEXHOJIOTHH CO3IaHUS + +
JIOKYMEHTOB M aBTOMAaTHU3aIlH JJOKYMEHTO000POTAa;

3-8 opranu3zaiuio paboThl C 3EKTPOHHBIMH IOKYMEHTAMU; + +
BUJIbI OPTTEXHUKH U CTIOCOOBI €€ NCIOJIb30BAHUS B

JOKYMCHTAIITUOHHOM obecrneueHU YHpaBJICHUA.

4. PacnipenesieHHe TUIOB KOHTPOJIbHBIX 33IaHUI 10 3JIEMEHTAM 3HAHMH M YMEHM.
Coaep:xanue THI KOHTPOJIbHOTO 3a/1aHUS

y4eOHOro
MaTepuajia Selmealg el e|ne|p o X o @
no nporpamme Y] S I
Tema 1.1. Pa3Butue
JACJIONPON3BOACTBA B
Poccun.
Knaccuduxarus
JIeJI0BOM
JOKYMEHTALIUH.

34
3-5
3-6
3-7
3-8

Tp Tp T| T| T| T




Tema 1.3.
PexBu3uTH U UX
MpeHa3HaYeHUe.
I'OCT P 7.0.97-2016

Ip

Mp

Tema 2.1.
OpraHu3anroHHEIC
JIOKyMEHTBI. BUJibI,
Ha3HAYCHHE,
npaBuiia
oopMIICHUS

Ip

IIp

Hp

Tema 2.2.
PacnopsanurensHbie
JIOKYMEHTHI. Bupl,
Ha3HAYCHUE,
MpaBuiIa
ohopMIICHHS

Ilp

IIp

Tema 2.3.
CnpaBo4Ho-
nH(pOpManNOHHbIE
JIOKyMEHTBI. Buel,
Ha3Ha4YCHHE,
paBuiIa
ohopMIICHHS

Ip

Mp

Tema 2.4,
JloKyMeHThI 10
TPYAOBBIM
OTHOILLICHUAM.
Knaccugukarus,
MpaBuia
ohopMIICHHS

Mp

Ip

p

Tema 3.1.
Opranuzanus
JTOKYMEHTOO000pOTA.
Oo6paboTtka
BXOZSIIHNX,
HCXOIAIINX,
BHYTPEHHUX
JIOKYMEHTOB

IIp

IIp

Hp

Tema 3.2.
Opranuzanus
paboTHI ¢
oOpameHUIMU
rpakaaH

IIp

Mp

Tema 3.3.
Peructpanus u
KOHTPOJIb
HCIIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB

m3

IIp

Ip

Tema 3.4. 3amura
JTOKYMEHTOB,
COJIePIKAIITIX
KOMMEPUYECKYIO
TalHy.

m3

Ilp

Ilp

Tema 3.5.
DNEeKTPOHHBIN
JIOKYMEHT U
JTOKYMEHTOOOOPOT.
ONEeKTPOHHO-
1dpoBast MoMKUCh

Ip

Hp

Tema 4.1.
DopMupoBaHUE U
OIIEPaTHBHOE

IIp

Ip




XpaHeHHe Jie
Tema 4.2
Howmenknarypa nen.
Bupl, HazHaueHwHeE, Mp T
HOPSIIOK
COCTaBIICHUS

Tema 4.3.
ITonroroska
JIOKYMEHTOB K
nepenaye Ha
apXHBHOE XpaHEHHE.
Cpoxu XxpaHEeHHsI
JIOKYMEHTOB
NPEAIPUATHSA.
THbI KOHTPOJIBHBIX 32JAHUH 1JI IPOBEPKHU 2JIEMEHTOB 3HAHUI U YMEHMIA:

P- pedepar;

T — TecToBOE 3a/1aHKE;

ITp — mpakTrueckas padoTa;

I13 — mynpTUMeEINIiHAS TPE3EHTALUS

Op | Op 13

5. Pacnpelle.ﬂelme THUIIOB U KOJINMYECTBA KOHTPOJbHBIX 3aJaHUH M0 3JeMeHTAM 3HAHMH U

YMeHHi, KOHTPOJHPYEMbIX HA IPOMEKYTOYHOM aTTeCTAIUU
Copep:xaHue TH KOHTPOJIbHOT0 3aaHus
y4eOHOro
Matepuajia Smldalteldr|twde|aeltel T3] 2
no nporpamme Y /1

Tema 1.1. PazBurtue
JIeJIONPOU3BOICTBA B
Poccun.
Knaccudpuxanums
JIEJIOBOM
JOKYMCHTAIHH.

Tema 1.3. PekBU3UTHI
U UX
NpeHa3HauYeHue.
T'OCT P 7.0.97-2016
Tema 2.1.
Oprasn3anroHHEIC
JIOKyMEHTbI. Bupl, T| T| T
Ha3HaYeHUE, IpaBuiIa
ohopMIICHHS

Tema 2.2.
PacnopsiurensHbie
JIOKYMEHTbI. Busipl, T T T T T T
Ha3Ha4YeHue, MpaBuiia
odopMmIIeHHS

Tema 2.3.
CrpaBo4HoO-
WH(POPMAIIIOHHEIC
JIOKyMEHTbI. Buspl,
Ha3HaYCHUE, PaBUIIa
ohopMIIeHHS

Tema 2.4.
JloKyMeHTBI 110
TPYZOBBIM T T T T T
OTHOIICHHSIM.
Knaccudukanus,

3-4
35
3-6
37
3-8




npaBmiIa
o opMIIeHHS

Tema 3.1.
Opranuzanus
JIOKyMEHT0000pOTa.
Oo6paboTtka
BXOJISIIINX,
HCXOIAIINX,
BHYTPEHHUX
JIOKYMEHTOB

Tema 3.2.
Opranuzanys paboTsl
¢ oOpaIeHUsIMH
rpaxkaaH

Tema 3.3.
Perucrpanus u
KOHTPOJTh T T| T
HCTIOJTHECHUS
JIOKYMEHTOB
Tema 3.4. 3amura
JIOKYMEHTOB,
COJePIKALITIX
KOMMEPYECKYIO T T| T T| T
TaitHy. Opranu3anus
paboThI C TAKUMHU
JIOKYMEHTaMU

Tema 3.5.
ONeKTPOHHBIN
JIOKYMEHT U
JIOKYMEHTOO0OPOT.
ONeKTPOHHO-
nr(poBasi MOANUCH
Tema 4.1.
dopMupoBaHUE U
OTIepaTUBHOE
XpaHeHHE JeT

Tema 4.2.
Homenknarypa nen.
Bunapl, HazHaueHwne, T T T T T T
HOPSJIOK
COCTaBJICHUSI

Tema 4.3.
Iloaroroska
JIOKYMEHTOB K
repeaye Ha
apXMBHOC XpaHCHHE.
Cpoku XxpaHeHus
JIOKYMEHTOB
TIPEIIPUSTHS

6. CTpyKTYypa KOHTPOJbHBIX 3a1aHUi
6.1. TekcTbl 3a1aHKs
Tema 1.1. PazButne aesionpoussoacrsa B Poccun

BapuanT Ne 1

[aiite onpeneneHue 1eI0MPOU3BOICTBA.

Pacckaxute 0 knmaccupukanuy JOKYMEHTOB 110 BUAAM JESTENBHOCTH (IO Ha3HAYEHUIO).

3. Kakue nBa Bupa OJaHKOB C TOYKH BOCIPOM3BEACHMsI repda Bbl 3Haere? Uem oHU
OTINYAOTCS?

4. PacckaxuTte 0 K1accu(PHUKAINK JOKYMEHTOB IO CTETICHH CJIOKHOCTH.

N —



5. baank -3T0
a. COBOKYITHOCTb PEKBU3HUTOB
b. cTaHmapTHBIN IUCT OyMaru ¢ BOCIPOU3BEICHHBIMU TUIOTPa(CKUM cIIOcCOO0M
PEKBH3UTAMH, COJICPKALUMU MTOCTOSIHHYIO HH(OpMAIIHIO0 00 aBTOpe JOKYMEHTa
C. 00s3aTenbHBIN MPU3HAK, YCTAHOBICHHBINA 3aKOHOM
d. dopwmar nucra
Bapuant Ne 2
1. Tlepmomm3arus AeIOMPOU3BOCTBA.
2. Pacckaxute 0 Ki1accuuKaniy JOKyMEHTOB IO HAMMEHOBAHHIO.
3. Ilpum opopmieHnr TOKYMEHTOB PEKBU3UTHI TPYNIIUPYIOTCS B Mpeleaax TPEeX OCHOBHBIX
4acTeid, Ha KOTOPbIE MOYKHO YCIIOBHO Pa3JeNuTh 000 JokyMeHT. Ha3zoBuTe 3T 4acTH.
4. PacckaxuTe 0 paBUiiaX HyMepalluy CTPaHUI] B JOKYMEHTAX.
5. MuHMMaJILHBIA pa3Mep JeBOro moJisi J0KyMeHTa -
a. 7MMm
b. 15Mm
c. 10mm
d. 20 mm

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI M OLICHKH:

HaumeHoBaHMEe 00BEKTOB
KOHTPOJISI X OTICHKHU

OCHOBHbIE TTOKA3aTeNId OIEHKH
pe3yJnbraTta

Orenka

31. 33. 3HaTh MOHSATHE, LIEIIH,
3a]1a4M Y IPUHITATIBI
JICITIOTTPOM3BOICTBA

3HaHue POPMYITHUPOBKH OCHOBHOT'O
HOHSITHS JIOKYMEHT,
JIETIONPOU3BO/ICTBO; TIEITH
JICJIOTIPOU3BOICTBA, IIPUHIIMITBI
JEJIONPOU3BOCTBA, CIIOCOOBI
JAOKYMCHTUPOBAHUA.

3a mpaBWIbHBIN OTBET
5 GamioB

Kpurepun onenku:

OueHka ypoBHSI OATOTOBKH

IIpoueHT pe3ybTATUBHOCTH (IPAaBUIbHBIX
OTBETOB) 0as11 (oTMeTKa) BepOaJbHbINA aHAJIOT
90 + 100 5 OTJIMYHO
75+ 89 4 XOPOIIO
60 +~ 74 3 YJIOBJIETBOPUTEIHLHO
MeHee 60 2 HEYIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 1.2. PexBuzursl u ux npegnasiadenue. 'OCT P 7.0.97-2016

1. JIuctel HymMepyroTCA. . .

a) MOCCPECANHE HUKHETO ITOJIA JIMCTA

0) mocepeTHE BEPXHET0 MO JICTa

B) B IPAaBOM BEPXHEM YTIIy

2. Hymeparmst ctpanuil opopMIIsIOT TaK. . .




a) 25

0) -25-

B) CTp.25

3. CKOJIBKO CYIIECTBYET MOJIOKEHHM Tal0yssiTopa

a)6

0) 8

B) 4

10

4. OT HYJIEBOTO MOJIOKEHHS Ta0yIIsITOpa 0(YOPMIISIEOT. . .
a) HaMMEHOBAHHUE BHA TIOKYMEHTa

0) agpecar

B) TpU(} yTBEP)KACHUS

5. Kakum HHTEpBAIOM OTACISIIOT IPYT OT APYTa PEKBU3UTHI TIPH OPOPMIICHIN
JIOKYMEHTa Ha

¢dopmare A4?

a) OJJMHAPHBIM

0) TBOMHBIM

B) TPONHBIM

6. Kaxoii peKBU3UT HE BXOJIUT B COCTaB OJlaHKa UcbMa?
a) CripaBOYHBIE JJAHHbIE 00 OPraHU3aALN

0) MeCTO M3/IaHus

B) CChUIKA HA HOMEP U JIATY BXOJISIIETO JOKYMEHTa

7. JIOIPKHOCTHOM OJIaHK SIBJISIETCS PA3HOBUTHOCTBIO

a) o01ero OJ1aHKa

0) OrmaHka micpMa

B) OJIaHK KOHKPETHOTO BH/Ia JIOKYMEHTa

8. Mo:XeT 11 MUHHCTp MOJIUCATh JOKYMEHT, 0(hOPMIIEHHBIHN Ha TOPKHOCTHOM

OJ1aHKe 3aMeCTUTENSI MUHUCTpA?



a) MOXET
0) HE MOXKET

B) T10 JKEJTaHUIO

9. PexBU3HT «CIIpaBOYHbIE TaHHBIE 00 OpraHU3aLI) O()OPMIISIOT

a) TOJIbKO Ha OJIaHKaX IMHUChMa

0) Ha Bcex OJlaHKax

B) TOJIBKO Ha OJIaHKe KOHKPCETHOI'O BUJIa JOKYMCHTA

10. Ha Granke cyObexkToB PO pekBru3nThI 0hopmistores:

a) TOJIbKO Ha PYCCKOM SI3bIKE

0) TOJIbKO Ha HAIIMOHAIIBHOM SI3bIKE

B) Ha JIBYX SA3bIKaX: pyCCKOM 1 HAlITMOHAJIbBHOM

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKM:

HaunmeHoBaHue 00bEKTOB
KOHTPOJIA U OLICHKU

OCHOBHBIE TTOKA3aTeNId OLEHKH
pe3yibTaTa

OneHka

3-5 3”are  TpeOoBaHMA K
COCTaBJICHUIO U  O(GOPMIICHHIO
pa3IMYHOrO BU/IA JJOKYMEHTOB;

3HaHue, MOHATHS
JTIOKYMEHTAIMOHHOTO O00ecreyeHust
YIIPABJICHUSI OPTaHU3ALUOHHOTO,
IIOHSITUEM «PEKBU3UT JOKYMEHTa»,
nepedeHb PEKBU3HTOB,
npegycmoTrpenHslx 'OCT P 7.0.97-
2016, otpaboTtka odopmieHNS
OT/ICJIBHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA.

3a npaBWIbHBIA OTBET
5 bannos

Kpurepum ouenku:

IIpoueHT pe3yIbTATUBHOCTH (IPABUJIBHBIX

OueHka ypoBHSI IOATOTOBKHU

OTBETOB) 0as (oTMeTKA) BepOaIbHBIH aHAJIOT
90 + 100 5 OTIINYHO

75+89 4 XOPOILO

60+ 74 3 YIOBIICTBOPUTEIILHO
MeHee 60 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIILHO

Tema 2.1. OprannzaumoHHbIe J0OKYMeHThbI. Buabl, Ha3HavyeHue, npaBuia oopMIIeHUs




Bapuant Ne 1

1. Kakue JOKyMEHTBI OTHOCAT K YHCIY OpTraHU3alIOHHbIX ?
2. B CKOJBKHUX 3K3EMIUIIpax HY)KHO 0(OPMIIATH JTOJDKHOCTHYIO HHCTPYKLUIO? 3aueM?
3. CrTpyKTypa H IITATHAS YHCJIEHHOCTD - ITO

a.

b.

JIOKYMEHT, 3aKPEIUISIOMNMA TOJDKHOCTHOM M YUCIICHHBIM COCTAaB paOOTHUKOB
OpeanpusITis ¢ yKazanueM (oHIa 3apaboTHOMN IIaThI

JIOKYMEHT, 3aKpEIUISIOIINIT HAaMMEHOBAHUS CTPYKTYPHBIX MTOAPA3IACICHUN 1
JIOJDKHOCTEH, a TaKKe KOJIMYECTBO MITATHBIX €MHUI] KaXA0W JOJKHOCTH
IPABOBOM aKT, ONPEJEISIOIMM TOPsI0K 00pa3oBaHMsl, 3a/1a4H, 00S13aHHOCTH,
paBa, OTBETCTBEHHOCTh M OpPraHU3aluI0 PabOThl NPEANPUITHS B LIEJIOM WM €ro
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AcIeHUN

OpraHU3AlMOHHBIN JOKYMEHT JJIUTEIBHOTO WJIM MMOCTOSIHHOTO CPOKA JEHCTBUS, B
KOTOPOM OTIPE/ICIICHbI HAYYHO-TEeXHUYECKHE, (DMHAHCOBBIC CTOPOHBI
JeATEIbHOCTH JIOJ>KHOCTHBIX JIUIT

4. OxapaxkTepusyiiTe ¢ TOUKH 3peHHUS NPUHAAIEKHOCTH K PEKBU3UTAM CJIeYHOIIHii
dparmenT:

go o

C: \ IIpuxa3spi \ CkaukoB
OTMETKa O TIOCTYIUICHUU IOKYMEHTa
UICHTU(UKATOP SJEKTPOHHOH KOIMH JTOKYMEHTa
OTMETKa 00 HUCTIOJIHUTEIe
OTMETKA O 3aBEPECHUU KOITUHU

5. ¥YcraBbl yTBep:kaawTCs

a.
b.
c.

N —

TOJIKO BBICIIMMHU OPraHaMHU I'OCY1apCTBEHHON BIACTH

TOJIBKO Che37aMu

BBICILIMMU OPraHaMHU I'OCYIapCTBEHHON BIACTH, ChE3AaMHU, BBIILIECTOSIIIUMU
OpraHaMy yIpaBJICHUS, YUPEIUTEIIMU

TOJIBKO BBIILIECTOSIIIUMU OPTaHaMHU yNPABICHUS U yUPEAUTETIMU

Bapuant Ne 2

UYro Takoe yupeauTeabHble JOKYMEHTHI?
Hy>xHO 11 cTaBUTh BU3y 03HAKOMJIEHUS B JOJPKHOCTHOW MHCTPYKIUU?

3. OxapakTepu3yiiTe ¢ TOUYKH 3PEHUsI MPUHAJIEKHOCTH K PEKBU3UTAM CJIeAyIOIIUI

dparmenT:

Bepno
Cekperapsb-pedepent a/n U.K. KonTopknna
05.03.2002

a. OTMETKa O 3aBEPEHUU KOIIUHU

b. Tpud yrBepxueHus

C. Ppe30Ionus

d. moxmuce

4. IllTaTHoe pacnucaHue — ITO

a. IPaBOBOM aKT, ONpPEEIAIONINNA NOPsI0K 00pa3oBaHusl, 3a7jauu, 00I3aHHOCTH,
MIpaBa, OTBETCTBEHHOCTh M OPTaHU3ALUIO PA0OTHI IPEANPHUATHS B LIEJIIOM WM €TI0
CTPYKTYPHBIX NOAPA3ACICHUN

b. opraHM3anMOHHBIN TOKYMEHT UIUTEIHHOTO WIIM IOCTOSTHHOTO CPOKa JICHCTBHS, B

KOTOpPOM OIIpeIeleHbl HayYHO-TEXHUYECKUE, PUHAHCOBbIE CTOPOHBI
NESITebHOCTH JOJPKHOCTHBIX JIHIL

JOKYMEHT, 3aKpEeTISIOINI T0JKHOCTHOM U YUCIIEHHBIH COCTaB paOOTHUKOB
NpeANpUATHS U YCTaHABIUBAIOIINN (OH 3apab0THOI MIaThl



d. cBox mpaBuII, PEryIUPYIOMUX AEATEIBHOCTh OPraHU3alUi, uX
B3aMMOOTHOIIECHHUS C APYTUMHU OPraHU3alUsMU U IPaKAaHAMHU, IIpaBa U
00513aHHOCTH B c(hepe rocyJapCTBEHHOM UM XO3SICTBEHHON JEeSTeIbHOCTH

5. Pa3pen, He BXOAAIUI B TEKCT YCTaBa - 3TO

a. o0Iue MoJIoKEHU

b. wumymecTBo u cpencTa
C. JIOJDKHOCTHBIE 00513aHHOCTU COTPYIHUKOB
d. peopranuzanus M JUKBHUIALUS

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKHU

HanMenoBanne 00BEKTOB
KOHTPOJISI ¥ OLICHKH

OCHOBHbIE MTOKA3aTEIN OLICHKU
pe3yJibTaTa

OreHka

3-5 TpeOoBaHUS K COCTABICHHIO
U ohOPMIICHHIO  Pa3IMYHOTO
BUJIA IOKYMCHTOB;

[Honsitus «Opranu3alioOHHbIE
JIOKYMEHTBD», KyCTaB», «IOJIOKCHUEY,
«IIpaBUJIa BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
pacmopsiika», «IITaTHOe
pacmucanue, «I0HKHOCTHAS
UHCTpYKIUs». [IpaBuna odhopmueHus
Pa3TMIHBIX BUIOB OPraHN3aIOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

IIpaBUNTBHBIN OTBET HA
OJTHO 3aJIaHKE B
TECTOBOM (popme
— 2 Gamna
Nroro —10 6asios

LIxana oyenku 0bpazosamenbHblx OOCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OrneHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Komn-Bo 6ammoB
Oamt (oTMeTKa)

BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90+ 100 9-10 5 OTJIUYHO

75+ 89 7-8 4 XOpouIo

60 +~ 74 6 3 YAOBJIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Menee 5 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 2.2. PaciopsinuTesibHbIE TOKYMeHThI. BUbI, Ha3HaYeHHe, NpaBHiIa 0(OPMJICHAS

1. PacniopsimuTenbHbIN TOKYMEHT, KOTOPBIM M3/1a€TCsl HA OCHOBE €IMHOHAYAITUS

a) perieHue
0) mpuka3
B) TIOCTAHOBIICHHE

2. PacniopsiiuTenbHbIN JOKYMEHT, KOTOPBIM U31a€TCsl HA OCHOBE KOJJIETHAIBHOTO

PYKOBOJICTBa
a) pUKa3

0) pereHue

B) pactopspKeHHe

3. Y3 CKOIBKHMX COCTaBHBIX qaCTeﬁ, KaK IIpaBUJI0, COCTOUT TEKCT

PaCHOPSAUTEIHHOTO JOKyMEHTa
a) U3 IByX




0) 13 oJTHOM
B) U3 TpeX
4. GamMUIHIO U TOJDKHOCTD UCTIOJIHUTENS B pacIIOPSIIUTENIbHOM YaCTH TEKCTa
NpHUKa3a 0 OCHOBHOM AEATEIbHOCTH YKa3bIBAtOT
a) B IMEHHUTEIILHOM TaJIeKe
0) B pOAUTEITLHOM Ta/ICHKE
B) B JIaTEJILHOM MaJIEKe
5. B cocTaB peKBH3UTOB NPHKa3a [0 OCHOBHOM JEATEIILHOCTH HE BXOJUT PEKBU3UT
a) rpu¢ yTBep KaeHUs
0) 3aroJI0BOK K TEKCTY
B) HOMEp JOKYMEHTa

3amanue 1. CocraBuTh 1 0QOPMHUTH JOKYMEHT. YKa3zaHue o rpaduke otmyckoB Ha 2020 rog.
Jnst coctaBneHus rpaguka OTIyCKOB IPEJUIaraeTcsi COCTaBUTh CIMCKU PAOOTHUKOB C YKa3aHUEM
CpOKa MPEAToIIaraeMoro €eroiHoro orsiaunaemMoro otirycka B 2020 roay. Ilepenats cocraBneHHbIE
CIIUCKU B OT/EN KaJJpoB 110 | UIOHS.

3ananue 2. OgopmuTe NpuKa3 o OCHOBHON JEATENLHOCTH.
000 « BAK»
IIpuxa3
15.04.2010 N15
KoHcTanTrHOBCK
O coznanun pabourx CEKTOPOB B YTIPaBJIEHUU IIPOU3BOICTBA U BHEAPEHUSI MH(OOPMALIIOHHBIX
CHCTEM B LIEJISIX COBEPIICHCTBOBAHMUS OpraHU3aliy padoThl Y paBieHust
IPOU3BOJICTBA M BHEAPEHUS MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTeM MpHKa3biBato: 1. Co3nats B
YIIPaBJIEHUH IIECTh PA0OUMX CEKTOPOB: Pa3pabOTKH MPOrpaMMHOI0 00eCIeYeHH s1, COTIPOBOKICHUS
MH(OPMALIMOHHBIX CUCTEM, OIIEPaTOPOB 00PAaOOTKH JTaHHBIX, OOCITYKUBAHUS KIINEHTOB,
TEXHUUYECKOT0 00€CTIeUeHUs], TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecieYeHH s yIIPaBICHUS.
2. HavanpHuKy ynpaBiieHHs IPOU3BOCTBA U BHeApeHHs nHpopMmaroHHbix cucteM 0. C. Pynenko
HIO/ITOTOBUTH MPOEKTHI TTOJIOKEHUH O PadOUHX CEKTOpaXx.
3. HauaneHuky otzena kaapos B. B. BacuibeBoil BHECTH M3MEHEHMS B LITATHOE pacliCaHue U
YKOMILJIEKTOBATh IITAT pabounX ceKTopoB. 4. KOHTPOIIb 3a HCHONMHEHNEM MPHKa3a BO3JIOKHUTH Ha
niepBoro 3amectutens aupekropa A. C. Koposesy.
I'enepanbhbiii qupexTop B. S. Skosrnes.

[TepeyeHb 00BEKTOB KOHTPOJIS U OLIEHKU

HanmenoBanue 00bLEKTOB OCHOBHBIE ITIOKA3aTEIU OLIEHKHU O1enka

KOHTPOJISL U OIICHKU pe3yabTaTa

VY.5. Ymerb odpopMIsTh 3HaTh BH/IbI ¥ HA3HAYEHHE 3a npaBUIIbHOE
JOKYMEHTAIIUIO B COOTBETCTBUH C PpacropsAaIUTCIIbHBIX TOKYMCHTOB. BBIIIOJIHEHHUE 3aJIaHUE
HOPMAaTHBHO# 0a30i, B T. U. Tpebosans, IpebABISEMBIE K 10 GammoB

HCIIONB3ysl MHDOPMALOHHBIE TEKCTY 1 oopmIeHHio

- pacnopsAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB.
2

[IpaBuna opopmireHHs pa3TMIHBIX

BUJIOB PaCTIOPSIUTENHHBIX IOKYMEHTOB.

VYMeTh coCTaBIsATh pacnopsAauTEIIbHBIC

JOKYMCHTBI.




LlIxana oyenxu 06pa3068amenbHblx 00CMUNCEHUL

OrneHKa ypOBHS IOATOTOBKH
[IponeHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIILHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6amios Gamn (oTMeTKa) BepGATHHBIH aHATOT
90 + 100 9-10 5 OTJINYHO
75+ 89 7-8 4 XOPOIIIO
60+ 74 6 3 YAOBJIETBOPUTEIBHO
MmeHee 70 Menee 5 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 2.3. CipaBouHo-nHGOPMALIMOHHBIE JOKYMEHTbl. BUuabl, Ha3HAYEeHUe, IPaBUJIA
oopmiIeHUs

3anganme 1. OpopMuTe BHYTPEHHIOO TOKJIAHYIO 3aIUCKY.

JlokmagHas 3amucka

Hupekropy 000 «ITomumep» CaBenseBy UK.

24.05.2020 O nmpumeneHnn mMTpadHBIX CAaHKIHUNA B aapec MOCKOBckoro ¢ummana AO3T
«CrnenocHactka» corimacHo goroBopy N2123 or 23.12. 2020 npousBeneHa OTrpy3ka Haien
npoaykiuuu Ha cymmy 1 560 380 pyOneit. B Teuenne aByx MecsleB oruiata Ha Halll PacUeTHBIN
CYeT He MOCTYNWIIa, HECMOTPs Ha HEOJHOKPATHBIE NMCbMEHHBIE HATTOMUHAHHUS.

[Ipennararo npuMeHUTH WTpadHble CAaHKLUU K MOCKOBCKOMY (punmany AO3T «CrenocHacTkay.
3aM. nupekropa no ¢puHaHcoBbIM Boripocam U. M. UruaTos.

3apanme 2. CoctaButh U 0QPOPMUTH JOKYMEHT. OOBSACHUTEIBHYIO 3alIUCKYy O TOM, YTO
CBOJHBIN oTyeT 3a Aexabpb 2020 roma He OBUT MPENCTABICH B yKa3aHHBIE CPOKU B CBSI3U C
NOBPEXICHHEM (PaKC-MOJIEMHOMN CBSI3U M OTCYTCTBHEM BCEX HEOOXOIUMBIX JJAHHBIX.

3aganue 3. CoctaButh U 0pOpMUTH NOKyMEHT. CiIykeOHyI0 3allUCKy O 3aKa3e HOBBIX
0JIAaHKOB JIOKYMEHTOB B CBSI3M C IPOM3BOJICTBEHHOW HE0OXoauMmocThio (B kommuectBe 1000

MITYK).

IlepeyeHnb 00HEKTOB KOHTPOJIS M OLEHKH
HaunmenoBanmne 00beKTOB OcHOBHbIE TOKA3aTeNN OLIEHKU Ouenka
KOHTPOJISL U OUEHKHU pe3yJibTaTta
V-5 ohopMIIsSITh JOKYMEHTAIIMIO B | 3HaTh BUIbl ¥ Ha3HAYEHME CIPABOYHO- | 3a MPaBHILHOE
COOTBETCTBUU C HOPMATUBHOM MH(OPMALMOHHBIX JIOKyMEHTOB. | BLIITOJHEHUE 3aJaHNE
0a30ii, UCIIOIB3YS TpeGoBanus,  MpembsABIAEMBIE K | |() Gasul
I/IH(bOPMaHPIOHHHe TEXHOJIOTUM U | TeKCTY M O(OPMIICHHIO CIIPaBOYHO-
CpPEACTBA OPI'TCXHUKHU MH(POPMAIMOHHBIX JOKYMEHTOB. YMETh

ohopmIteHHs Ppa3IMYHBIX BUJIOB
CIPaBOYHO-UH(POPMAIMOHHBIX

JOKYMEHTOB.




LlIxana oyenxu 06pa3068amenbHblx 00CMUNCEHUL

OrneHKa ypOBHS IOATOTOBKH
[IponeHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIILHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6amios Gamn (oTMeTKa) BepGATHHBIH aHATOT
90 + 100 9-10 5 OTJINYHO
75+ 89 7-8 4 XOPOIIIO
60+ 74 6 3 YAOBJIETBOPUTEIBHO
MmeHee 70 Menee 5 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 2.4. JIokyMeHTHI 110 TPYAOBbIM oTHOLIeHUsIM. Kinaccudukanus, npasuiia
oopmiIeHUs

Bapuanr 1
1. TpynoBeie mpaBoOTHOIICHHs paboTonatenss u pabotauka B Poccuiickoit denepanuu
peryJaupyroTcs
2. TpynoBoii 10roBop — 3T0

3. B TPYJIOBYIO KHIUKKY HE 3alMChIBAOTCA.
4. TK P® npenycmarpuBaeT clieAyIoIMe BUAbI IEPEBOA HA IPYTYIO paboTy:

5. TpynoBasi KHMKKA 3aII0JIHSAETCS Ha SI3BIKE.
6./lokymeHTanMi0 MO  JMYHOMY  cocTaBy  (IlepcoHaily,  KajapaM)  MOXKHO
KJIaCCU(PUIIMPOBATh HA YETHIPE IPYIIIBIL:

7.He YCTaHAaBJIMBACTCA HUCIIBITAaTEIIbHBIN CPOK IJId CICAYIOMIUX KaTeFOpI/Iﬁ pa6OTHI/IKOBZ

Bapuant 2

1. 3agBneHue 00 yBOJbHEHUM pAOOTHMK MHUIIET 3a JI0

MPEIoIaraeMoro Cpoka yBoJIbHEHUS C pabOTHI.
2. 3a o0pa31oBo€ BBIOIHEHHE TPYAOBBIX O0S3aHHOCTEH, MOBBIIICHHE MPOU3BOAUTEILHOCTH
Tpyla, YyJIy4lIeHWE Ka4yecTBa MPOAYKUHUH, TNPOAODKUTENbHYI0O U Oe3ynpedHyio pabory,

HOBaTOPCTBO B TPYZE M 3a JPYTUe OCTIDKEHHS B paboTe MPUMEHSIOTCS TaKUE IMOOIIPEHHMS, KaK

> b > b

3. B nocnennuii neHb pa®oThl paboToaaresb 00s3aH BbIATh PAOOTHUKY ,




ApPpYyruc JOOKYMCHTBI, B3ATLIC Y pa6OTHI/IKa, U TPOU3BECTHU C HUM OKOHYATEIIHHBIN

4.  CiyxeOHOI KOMaHAMPOBKOM COIJIACHO TK P®
cuuTaeTcs
5. TpynoBoil JOroBOp COCTaBJISIETCSI B sk3emIuisipax. OH  MOAMHUCHIBAETCS
u , @ TAK)KE CKPETUIeTCs

6. Jlng Toro, 4ToOBI YHOPSAJOYUTH YXOJ pPaOOTHUKOB B OTIYCK Ha MpeANpHUITHH

COCTaBJISIETCS CBOIHBIN

7.  TpynoBas KHMXKKa SIBJISETCS IPOCTHIM//TEPOOBBIM OJIAHKOM.

Ilepeyennb 00EKTOB KOHTPOJISI M OLEHKH

HaumeHnoBaHne 00bEKTOB KOHTPOJIS U
OLICHKH

OCHOBHBIE TOKA3aTEN OLIEHKHU
pesynbrara

OueHka

V-5 opopMIISITh TOKYMEHTAIIUIO B
COOTBETCTBUH C HOPMATHUBHOM 0a30i,
UCTIONB3YsT HHPOPMAITHOHHBIC
TEXHOJIOTHH U CPEIICTBA OPTTEXHUKH

3HaTh BUJIBI M HA3HAYCHHUE
JOKYMEHTOB I10 TPYJOBBIM
oTHomIeHUAM. TpeboBanwms,
HpeABSBISIEMBIE K TEKCTY U
oopmIIeHHIO TAHHBIX
JIOKYMEHTOB. YMETh 0OpPMIATH
PasIMYHBIX BHIOB
YHU(UIMPOBAHHBIX JJOKYMEHTOB.

3a npaBWIbHOE
BBITIOJTHEHHE 3a/IaHNC
10 6amnoB

Llxana oyenxu obpazoeamenbHbIX 00CHUICEHUL

OreHKa ypOBHS TOATOTOBKH
[IponeHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TpaBUIIBHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6amios Gamn (oTMeTKa) BepGATBHBIH aHATIOT
90+ 100 9-10 5 OTJINYHO
75+ 89 7-8 4 XOPOIIIO
60 +~ 74 6 3 YAOBJIETBOPUTEIHHO
menee 70 Menee 5 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIHHO

Tema 3.1. Opranuszanus 10KyMeHT0000poTa. O0padoTKAa BXOAAIINX, HCXOASIIIUX,
BHYTPEHHHX JIOKYMEHTOB

3amanue 1. M300pa3uTe oneporpaMmy MOATOTOBKH U MPOXOKICHHSI MIPUKa3a MO BaIleMy




yueOHOMY 3aBEICHHUIO (Ipyroi OpraHu3aiuy Mo BalleMy YCMOTPEHHIO).

3ananue 2. [ToaroroBpTe oneporpaMMy MOArOTOBKH MMCbMA PYKOBOJUTENS BaIIETO
y4eOHOTO 3aBe/leHHs Ha UMsI MUHICTPa CPEeTHETO U POQeCcCHOHATBHOTO 00pa30BaHUs

COOTBETCTBYIOIIETO cyObekTa PO.
IlepeyeHb 00EKTOB KOHTPOJIS M OLIEHKHU

HanmenoBanne 0ObEKTOB
KOHTPOJIA U OLICHKH

OCHOBHBIE ITOKa3aTeIn OLICHKHU
pe3yibTaTra

OrneHka

3-7
nH(pOpMaITMOHHBIC
CO3IaHUS
aBTOMAaTHU3allnuu
JOKYMEHTO0000poTa

COBpPEMEHHBIE
TEXHOJIOTUU
JIOKYMEHTOB u

3HaTh MOPAIOK 00pabOTKH
BXOSIIUX, UCXOSAIINX U
BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB, CXEMBbI
JIBMDKEHUS pa3HBIX BHJIOB
JOKYMEHTOB.

3a npaBUJIbHOE
BBITIIOJIHEHUE 3a/1aHNE
5 6amioB

LIxana oyenku 06pazosamenbHblx OOCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

O1ieHKa ypOBHS TOJITOTOBKH

Komn-Bo 6ammoB
Oamt (oTMeTKa)

BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90+ 100 5 5 OTJINYHO

75+ 89 4 4 XOpOLI0

60 +~ 74 3 3 YAOBJIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 3.2. Opranuszauus padoTbl ¢ 00palIeHUsIMM TPAKIAH

3apanue 1. Odopmure KypHaJl pETUCTPAIIMN BXOASIICH KOPPECIIOHICHIINH

Harta| Peru- | Koppec- | Homep | Comep- | Peso- Hc- Cpok | Ormer- | Homep
oy cTpa- IIOH- Hu gata KaHHucC JIIOIUA IIOJIHU- HUCIIOJ- Ka 00 Ac1a
YCHU| IHOH- JICHT TOKY- TeIb HEHUS | MCHOJ-
HBIN MEHTa HEHUU
HOMEp
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Odopmuths XKypHan ydeTra BXOMISIIMX JOKYMEHTOB: HOMep nokymeHTa 171/-3; cpok
ucnonanenus 27.12 2020; ucnonautens Ceprees; nara nokymenta 18.12.2029; ucxonsmmii Ne 1-

2/82; aBtop-otnpaBurenb OO0 «Dpay; KpaTkoe coaep)kaHue (3arojoBOK) JaTa MOCTYIUICHUS
nokymenta 21.12.2020 o cokpamenun nocraok THT 22.12.2019; moanuck HCHIONMHUTENA
Ceprees.

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI H OLIEHKHU

HauMmenoBanne 00bEKTOB

OCHOBHBIC ITOKa3aTeIIN OLCHKU

Orenka




KOHTPOJIA U OLICHKHN

pe3yabTaTa

3-8

HUCIIOJIB30BaHHUA B

OpraHu3anuio paldoTbl C
AJIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTAaMU;
BUbI OPITCXHUKU U CII0COOBI €€

JIOKYMEHTAallUOHHOM
o0ecreyeHny yrpaBJIeHHUs.

JINILL.

3HaTh MOPAAOK MprueMa U 00paboTKH
KOPPECIIOHICHIINU OT (PU3HUYECKUX

3a npaBWIbHOE

BBITIOJIHCHHUEC 3a1aHUC

5 Oa1oB

LlIxana oyenku o6pazo8amenbHblx OOCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH

O1neHKa ypOBHS OJTOTOBKH

(IpaBUIILHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6ammoB Gamn (oTMeTKa) BepOATHHBIH aHATOT
90+ 100 5 5 OTJIUYHO
75+ 89 4 4 XOPpOIIO
60+ 74 3 3 YIOBIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 3.3. Perucrpauus 1 KOHTPOJIb MCIIOJIHEHHUS JOKYMEHTOB

1. 3amomHWTE XKypHal perucTpanuu oOpalieHud TrpaxkaaH 1o o0pasily, HCHOIb3YA
MMEIOIIUECS CBEJICHUS O IOKYMEHTE.

08.07.2020 B AJMHUHHUCTpALIMIO T.

[lepmu  oOparwncs wHBamua AWM.  MpimkuH,

pokuBaronuii mo aapecy T. [lepms, yi. Jlecnas, 1.20, kB. 101, ¢ mpocb00# 0 BRIICTICHUN 3eMIIA
MOJT UHIVBUAYATbHYIO JKUIYIO 3aCTPOMKY. 3asBlieHHe Ha | JncTe, UMeeT MPUIIOKEHHUS B BHIE
MOJITBEPKJAIONINX MPABO HA MOJYYEHHE 3eMJIM JOKYMEHTOB Ha 5 nmuctax. Ha 3asBneHun Oblna
oopMIIeHa PE3ONIONHs C MPOCKOOW MOATOTOBUTH HAJJICKAIINE JOKYMEHTHI U HAIMpPaBICHO

cneuuanucty A.M. Komxkuny. [locne ncnogHeHus: TOKYMEHTHI ObIIIM HAlpaBJIeHbl HA XpaHEHHE

B aeno 08-20.
Peructpanuo Hara Otkyna | Komuuec | ®amun | Kpatkoe | Pesomrony | Ormerka
HHBIIl HOMEp | perucTpa | MOCTYIH TBO usi, ums | copepxa | uga, GO 00
oHun J0 JIUCTOB u HUE HUCIIOJIHUT HUCIIOJIHE
oOpamie | oOpaiieH | oryecT | oOparieH ens HUU
HUC uiaun BO us
IPUIIOXKE | 3asSBUT
HH e

IlepeyeHb 00HEKTOB KOHTPOJISI M OLlEHKH

HaumeHnoBanue 00bEKTOB

OCHOBHBIC TTOKa3aTeIN OLICHKHU

OrueHka




KOHTPOJIA U OLICHKHN

pe3yabTaTa

V-8 ucnoJb30BaTh
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIC

TCXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM

JIOKyMEHTO000poTe

3HaTh QOPMBI perucTpaluu

JAOKYMCHTOB. HOpHI[OK IIOCTaHOBKH
JOKYMCHTOB Ha KOHTPOJIb.

3a npaBWIbHOE

BBIITOJIHCHUC 3a1aHHUC
5 Oa1oB

Llxana oyenku 06pazosamenbHblx OOCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

Koim-Bo 6amos

O1neHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Oayt (oTMeTKa)

BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90 + 100

5 OTJINYHO
75+ 89 4 4 XOpOLIO
60 +~ 74 3 3 YAOBJIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 3.4. Opranusanus paéoTsl ¢ JOKYMEHTAMU, COJEPKANUMH KOMMEPYeCKYI0

TaliHy

1.3anonHUTE KypHaN pEerucTpanuu AOKyMeHTOB ¢ Tpudom «Kommepueckas TaifHa» IO
o0pa3sily, UCTIONIB3Ysl UMEIOIINECs CBEIEHUS O TOKYMEHTE.

02.10.2020 B8 OO0 «HMuKomyc» ot OO0 «UNH)KeHEep-KOHCAITUHT» MOCTYNUIO0 MUChMO No
341 ot 30.09.2020 ¢ mpuIOKEHHEM — YEPTEKOM-CXEMON HH)KEHEPHBIX KOMMYHHKanuil (Ha 3
naucrtax). [IuceMo ObIIO HampaBieHO Ha ucHoiIHeHue uHxkeHepy A.P. ®@ponory 03.10.2020 c
MIOMETKOM: MpPOBEpUTh HA COOTBETCTBME M 3aBU3MPOBaTh. lcmonHeHWEe IOKyMeHTa ObLIO
MOCTABIIEHO HAa KOHTPOJIb, CPOK ucronHenus 15.10.2020. Pe3onmtonus Oblia UCIIOTHEHA B CPOK,
JOKYMEHT BO3BpallleH U BIOCIEACTBUM HalpasiieH B feno 02-20.

ITopsan | Hara | [ara
KOBBIH | IIOCTY 5
HOMEp | IJIEHU | HOME
a P

JIOKY

MEHT

a

Otky
na
oCTy
UJI0
obpa
LICHU
e

Hanmen | Konu
OBaHHUE | YECTB

TOKyMe 0
HTa W | JIUCTO

KpaTkoe B

COJEPX | JOKYM
aHue eHTa

Pezon

oL,

D10

HCION

HUTCII
a

OtMmeT
Ka o
B3STH
U Ha
KOHTP
0JIb U
CPOK
HCIIOJ
HEHUSA

Mara,
BpeM
A
noJy
YCHU
U
oAl
HCh

Har
a)
Bpe
Mt
BO3B
para

oJ
II1IcC

OtMmeT
Ka o
Hampa
BJIEHU
U B
JIEJI0

IlepeyeHb 00bEeKTOB KOHTPOJISI H OLIEHKH




HaumeHoBaHMEe 00BEKTOB
KOHTPOJIS ¥ OIICHKH

OcHOBHbIE TTOKA3aTeNN OI[EHKU
pe3ynbrara

OueHka

V-8 UC110s1630BaTh
TEJIEeKOMMYHHUKAIIUOHHbBIE
TEXHOJIOTUU B DJIEKTPOHHOM
JIOKyMEHT0000pOoTE

3HaTh POPMBI pETUCTPAITAN
JIOKyMeHTOB. [1opsiIok TOCTaHOBKH
JIOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb.

3a nmpaBWIbHOE
BBITIOJIHEHHE 33]JaHHE
5 6aioB

LIxana oyenku 06pa306amenbHblx 00CMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(IpaBUIILHBIX OTBETOB)

O1eHKa ypOBHS TOJITOTOBKH

Komn-Bo 6ammoB
Oayt (oTMeTKa)

BepOaIbHBIN aHAJIOT

90 + 100 5 5 OTIINIHO

75+ 89 4 4 XOpOouIo

60+ 74 3 3 YIOBIIETBOPHUTEIHHO
MmeHee 70 Mesnee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 3.5. DJIeKTPOHHBIH JOKYMEHT U IOKYMEHT0000pOT. DJIeKTPOHHO-IH(PPOBas NOANNUCH

IToAroToBUTH MPE3EHTAIMIO 110 TeMe «DNIEKTPOHHO-IM(poBas nmoanuchk» u3 10 ciaiaos.

IlepeyeHb 00bEeKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKHU

HaumMmenoBanme 00beKTOB
KOHTPOJIS ¥ OLICHKH

OCHOBHBIE TIOKA3aTeH OIICHKU
pe3yibTara

OneHka

V-8 UCII0JIL30BATH
TEJIEKOMMYHHUKAI[IOHHBIE
TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM
JTIOKyMEHTO000poTE

3HaTh GOPMBI PErHCTPALIIH
JOKyMeHTOB. I1opsanok NoCTaHOBKU
JIOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb.

3a npaBUJIbHOE
BBITIOJTHEHUE 3a/1aHNE
5 GamoB

Llxana oyenxu obpazosamenbHbIX 00CHUICEHUL

[IponeHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OHeHKa YPOBHA NOATOTOBKH

Komn-Bo 6amior
Oayt (oTMeTKa)

BepOaIbHBIN aHaJIoT

90+ 100

OTJINYHO




75+ 89 4 4 XOpOLIOo
60+ 74 3 3 YIOBJIETBOPUTEIIBLHO
Mmenee 70 Mesnee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIEHO

Tema 4.1. @PopMupoBaHne U ONIEPATHBHOE XPaHEHHUeE /e
IToaroroBuTk pedepar 1o oHOM U3 TeM:

W © =N kv

CI/ICTCMaTI/BaI_II/IH, 06p360TKa " XpaHCHUC NOKYMCHTOB.

3Kcneansa HCHHOCTHU JOKYMCHTOB OpraHU3alinuu.

DNEKTPOHHBIN IOKYMEHT U JOKYMEHTOOOOPOT.
TunoBbie TeXHONIOrHU 00PabOTKH JOKYMEHTOB B O(uCe.
KoMmbIoTepHbIE TEXHOJIOTHUH JCTIONPOU3BOICTRA.
CucreMbl JOKYMEHTAILIMK B OPraHU3aIUH.

CoBpeMeHHBIN 0(UC U er0 TEXHUUECKOE OCHAIL[CHHE.

Hepe;[aqa JAOKYMCHTOB IIPpU pCOPraHru3alii UK JUKBUAAIWU OPraHU3alluu.

Paborta ¢ JAOKYMCHTaMH, COACPKAIUMHA KOH(l)I/II[CHL[I/IaIILHLIC CBCCHHUS.

[lepeyeHb 00BEKTOB KOHTPOJIS U OLIEHKU

HaumMmeHoBaHme 00bEKTOB
KOHTPOJIS ¥ OIICHKH

OCHOBHBIE TOKA3aTEIN OLIEHKHU
pe3ynbrara

OueHka

V-8 UCI10J1630BaTh
TEJICKOMMYHHKAITUOHHBIS
TEXHOJIOTUU B DJIEKTPOHHOM
JTIOKyMEHTO000pOoTE

3HaTh TOPSAA0K (POPMUPOBAHUS U
OIIepaTUBHOI'0 XpaHEHUs AeT

3a npaBWIbHOE
BBITIOJTHCHHE 3a/IaHNC
5 6anos

Llxana oyenku obpazosamenbublx O0OCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

O1ieHKa ypOBHS TOJTOTOBKH

Komn-Bo 6ammoB
Oat (oTMeTKa)

BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90+ 100 5 5 OTJINYHO

75+ 89 4 4 XOpOLIO

60 +~ 74 3 3 YAOBJIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO




Tema 4.2. Homenkiartypa nes. Buabl, Ha3HaYeHHe, NOPSIA0K COCTABJICHUSA
[Tonw3yschk CBEICHUSIMU O TOKYMEHTaX, 0(pOopMIIIEMbIX Ha MPEIPUITHH,

3aIIOJIHUTC TCKCT HOMCHKJIATYPHI JACJI.

HNupexc neqa | 3arosioBok aena | Koanudectso nen | Cpok xpaHeHust IIpumeuanue
(Toma, yacrteil) | (TOMOB, yacTeii) aenaa (Toma,
4yacTu) u
HOMepa craTeil
1O NepevyHIo
1 2 3 4 5

Pacnpenenure nOKyMEHTBI MEXay JByMs oTaenamu: kanuenspus (01, 12

ManoK-pPerucTpaTopoB), oTaen kaapoB (02, 5 manok-perucTpaTopos).

Ha3zBanue nmanku

Cpok xpaHeHHsl

IIpumeuyanue

baza naHHbBIX AJ1s1 perucTpanuu 5 ner B 21eKTpoHHOM opMe
BXOJSIIUX JTOKYMEHTOB cT. 258 1
baza ganHbBIX 1715 perucTpanuu 5 met B si1eKTponHoii hopme
HCXOISIIUX JOKYMEHTOB CT. 258 T
JlomKHOCTHBIE UHCTPYKITUU 75 net
COTPYJHUKOB cr. 77 a
HNucTpyknus no ITocTostHHO TMepexomsmee ¢ 2019 1.
JICIIONIPOU3BOJICTBY cT. 27 a
ITocTostHHO
Homenxknarypa nen cT. 200 a
IIepenucka mo Bonpocam 5 et JIIK
OCHOBHOM JIeITEILHOCTH ct. 35, 256
ITonoxeHust o CTpyKTypHBIX ITocTostHHO TMepexonsmee ¢ 2019 T
noapa3aeaeHUsIX cT.55a
[Tomoxxenust 06 opranax ITocTrossHHO ITepexonsmee ¢ 2019 r.
yHnpaBJieHHs (COBETE AUPEKTOPOB, | CT. 57 a
o01eM coOpaHnuy aKIIMOHEPOB,
IIPaBJICHUN KOMITAHUH)
IIpuxassl qupekTopa o S et
MIPEIOCTABICHUH €3KETOTHBIX or. 196
OIJIAYUBAEMBIX OTITYCKOB
[Ipuka3zer qupekTopa, S et
Kacalolnecs aIMUHACTPATHBHO- | ¢
X035IHCTBEHHBIX BOIIPOCOB
[Ipukassl qupexTopa,
Kacaromiiecs JImgHoro coctasa (o | 75 mer DIIK
IpreMe, TepeMeIeHuH, cT. 196
YBOJILHCHHH U JIP.)
IIpukassl qupexTopa, 5 MocTostHHo
KacaroIuecs: OCHOBHOM
cT. 19a

JCATCIIBHOCTHU

ITpukasel qupekropa,
KacarolMecss OCHOBHOMI

Jlo MHUHOBaHUS HaJJOOHOCTH
ct.19a

nene 01-05

HOI[J'II/IHHI/IKI/I B KaHIICIIAPUU B




nearensHoctu. Konuu

1BroIIeTeHH TOJIOCOBAHUS — JI0
MPEKpaICHHS IS TeIbHOCTH
AQ; mocne npekparierus — D11K

[Iporokossl 00X COOpaHuit [TocTostaEO1
AKIMOHEPOB U JIOKYMECHTHI K HUM | CT. 18 u

YcraB obmecTa u ITocTostHHO IIepedyens TUIIOBBIX

YUpEIUTENbHBIC TOKYMEHTEI cT. 50 a, yIpaBIeHUYECKUX apXUBHBIX
51-53 JIOKYMEHTOB

IlTaTHBIE pacTICaHUs U [ToctosHHO Ilepexonsmiee ¢ 2019 r.

HM3MEHEHUS B HUX cr.71 a

IlItaTHbIe pacnucaHus U 3 roma

TTommuuuuku B nene 01-03

n3MeHeHusa B HuX. Kommn cr. 710

[lepeyeHb 00BEKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKU

HaumenoBanne 00bEKTOB OCHOBHBIE ITOKa3aTeIN OLICHKHU OI_IeHI(a

KOHTPOJIA U OLICHKHU pe3yiibTaTta

3-8 opraHumzanmu0  pabOThl ¢ | 3HATH HOMEHKIATYPY JEJL. 3a npaBWIbHOE
DJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMU; HopMmaTtuBHbIE aKTHI, BBINOJIHEHHE 3aJaHIE
BUbI OPITCXHUKHU U CHOCO6I>I €C HCIIOJIB3YOIMHUECA ITPU COCTABJICHUN 5 6awioB
HUCIIOJIL30BaHUA B HOMEHKJIATYPHI JEl.

JOKYMCHTAITUOHHOM

obecrieueHnn yrpaBieHUs.

Llxana oyenku obpaso8amenbublx OOCMUNCEHUL

OrneHKa ypOBHS OJATOTOBKH
IIpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TpaBUIIBHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6ammoB Gamn (oTMeTKa) BepOATHHBIH aHATOT
90+ 100 13-15 5 OTJINYHO
75+ 89 11-12 4 XOPpOIIO
60 +~ 74 9-10 3 YAOBJIETBOPUTEIHHO
MeHee 70 Memnee 9 2 HEYAOBIETBOPUTEIBHO

Tema 4.3. IlonroroBka 10KyMeHTOB K Nepefade Ha apXuBHOe XpaHeHne. CpoKHU XpaHeHUs!
AOKYMEHTOB NpeANnpUsITHSA

[lonroroButk npe3eHTauuio 1no reMe «CpoKH XpaHEeHHUs! IOKYMEHTOB Ipeanpusitus» u3 10
CJIaiIoB.

IlepeyeHb 00bEeKTOB KOHTPOJISI H OLIEHKH




HaumeHoBaHMEe 00BEKTOB
KOHTPOJIS ¥ OIICHKH

OCHOBHBIE TOKA3aTEN OLIEHKHU
pe3ynbrara

OueHka

V-8 UC110s1630BaTh
TEJIEeKOMMYHHUKAIIUOHHbBIE
TEXHOJIOTUU B DJIEKTPOHHOM
JIOKyMEHT0000pOoTE

3HaTh MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepenaye Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.
Cpoku JIOKYMEHTOB

IpeIIPUITUS

XpaHCHUA

3a nmpaBWIbHOE
BBITIOJIHEHHE 33]JaHHE
5 6aioB

Llxana oyenku 06pazosamenbHblx OOCMUNCEHUL

IIpoueHT pe3yJbTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

O1eHKa ypOBHS OJATOTOBKH

Komn-Bo 6ammoB
Oayt (oTMeTKa)

BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90+ 100 9-10 5 OTJINYHO

75+ 89 7-8 4 XOPpOIIO

60+ 74 6 3 YIOBIETBOPHUTEIHHO
MeHee 70 Memnee 6 2 HEYAOBIETBOPUTEIBHO

TecToBoe 3a1aHue, BBIHOCHMOE HA T depeHIIMPOBAHHBII 3a4eT

Broi0epure eIMHCTBEHHO TP

ABWJILHLIN OTBET:

1. B cocmag opeanuzayuoHHo-npasosbix OOKYMEHMO8 He 8X00UM. . .

a)lIpHUKa3
0)ycTaB opraHu3aIyu
B)ILITaTHOE pacliCaHue

2. Kakue pacnopsoumenvHvle O0OKyMeHmbl Modcem uzoasams IIpezudenm Poccutickot

Dedepayuu?
a)pacropsLKEHUS
0)yKasbl
B)ITOCTAHOBJICHHS

3. Honoxcnocmuasn uHcmpyKyusi CompyoHUKa. ..
a)yTBEPXKIAeTCs 10 YCMOTPEHHIO PYKOBOIUTEIS

0)IOICIKHT yTBEPIKICHUIO
B)HE yTBEpXKJIaeTCs

4. Kaxou HopmamueHwlil OOKyMeHm onpeoesisiem 00s3aHHOCMU COMPYOHUKA?

a)YcTaB npepHsThs
0)llITaTHOE pacmycanue
B)/{07KHOCTHAS HHCTPYKIHS




5. Tunoswle dokymenmul HOCAM ... XapaxKmep
a)03HAKOMUTEIIbHBIN

0)o0s3aTebHBIIM

B)pEKOMEHAATebHBIN

6.Kaxkoti doxymenm He a671s1emcs pazHoBUOHOCbIO KONUU?
BriGepurte omH 13 3 BApHAHTOB OTBETA:

a)OTITyCK

0)myOmuKar

B)UEPHOBHK

7. J[oxymenm, gvloagaemviil 63aMeH YMepsSHHO20 U UMErOWUL] CUTLY NOOTUHHUKA, HA3bIBAEHICA. .
a)OTITyCK

0)xomust

B)IyOnmuKat

8./[oxymenm, okonuamenbHo 0OpMIeHHbII U NOONUCAHHDBI, HA3bIBACMCAL. . .
a)myOnuKaT

0)oTIyck

B)TOIJTMHHUK

9. Uzmenenus u OOnoHeHust 8 OOJIHCHOCIHYIO UHCIPYKYUIO 6HOCSMCAL. .
a) MPUKA30M PYKOBOIHUTEIS

0) JTOKJIaTHOM 3aITCKOM

B) CIIPABKO# COTJIACOBAHUS

10.3aKOHYMTE HAYATOE MPEATIOKEHHE OIHUM U3 TPEX BAPHAHTOB OTBETA!
Jloxymenmoobopom - 08udiceHue OOKyMEeHmMO8 8 OP2AHU3AYUU C MOMEHMA UX CO30aHUS OO ...

a) TIepeIaur Ha MCTIOJTHEHHE
0) 3aBepIIIeHHS UCTIOTHEHHUS WJIH OTIPABKU
B) TIOJIIIUBKH B JICJIO

11. 3aKOHYMTE HAYATOE MPEUTIOKEHNE OTHUM U3 TPEX BAPUAHTOB OTBETA
Tonsmue "/lenonpoussoocmso” - smo...

a) IOKYMEHTHUPOBAHKE W OpraHu3alusi paboThI C JOKYMEHTAMHU
0) cucTeMa XpaHeHHs IOKyMEHTOB
B) COCTaBJICHHE JOKYMEHTOB

12.Ilonamue "/{oxymenmuposanue" - smo...

a) CucreMa JOKYMEHTALUH, cojeprKaias HH(POPMAIHIO, HEOOXOIUMYIO Ul YIIPaBJICHUS B
onpeJIeNIeHHON cdepe esaTeTbHOCTH

0) JlesTenbHOCTD 110 pa3padoTke U 0POPMIIEHHIO TOKYMEHTOB

B) 3anuch HH(POPMAIMU HA Pa3TIMYHBIX HOCUTEIISIX M0 YCTAHOBJICHHBIM TPaBUIaM

13. Ymo npeononazaem opeanuzayuonnas YyHKyus 0OKymeHma?



a) C mnoMompl0 JOKyMEHTa OO0ECHeUYMBACTCS BO3/ICHCTBHE HA TPYINIbl JIIOACH IS
OpraHW3aIiu U KOOPMHAIIUYI UX JIESITEIBHOCTH.

0) JloxymeHT QuKCUpYyeT OIpeieieHHbIe (aKThl, COOBITHS, SIBICHUS IPAKTHYCCKOU W
MBICITUTEIILHOM JIeATEITEHOCTH YeJIOBEKa.

B) JIOKyMeHT 0OeCIIeUrBaET CBSI3H MEXITy TIOJIPa3/ICICHISIMU BHYTPH TIPEATIPUSITHS, a TAKKE
BHEIIIHKE CBSI3H MPEANPHUSATHS C IPYTUMH MPEANPUITHSIMHE, OPTaHH3aIHSIMH,

rOCYJJapCTBEHHBIMH ¥ MyHHUIIUTIATLHBIMA OPTaHAMH BJIACTH.

14. Ilo kakum npusHaKam MOMCHO KIACCUGuyuposams 00KymeHm?

a) CpezcTBa THPAXKUPOBAHMUS, CPEACTBA XPaHEHHs, BUI, opma.

0) [IpoucxoskaeHne, CpoK XpaHEHUs], TIACHOCTb, CPE/ICTBA (PUKCAITUH.

B) OpraHu3aiyioHHbIe, PacTIoPSIUTENbHBIEC, HH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHEIE.

15. Ha kaxue epynnul pazoensromcs OOKyMeHmbl «N0 MeCHy COCMAGIEHU) !

a) [IpocTeie u cIoXHBIE.

0) City>xeOHble U JTNYHbIE.

B) BHyTpeHHue u BHELIHUE.

16. Kaxue u3 00KyMeHmo8 Kiaccugpuyupyomcest «no i0puouteckoll 3Ha4UMoCmuy?
a) OpuruHasbl, YepHOBUKH, OTITYCK, TyOJIMKaT U T.JI.

0) aauButyanbHbIe, TUTIOBBIC, aHKETHBIC, TpadapeTHbIe 1 T. 1.

B) PykonucHble, MalIMHOMUCHBIE, TpaduuecKye, 3ByKOBbIE U T.J.

17.9mo oaem ynuguxayus 0okymenmos oisi hupmoi?

a) CokpalleHre KOJMYeCTBA IIPUMEHSIEMBIX IOKYMEHTOB, THITU3AIHIO X (hOPM.

0) [loBbIIeHHE KauecTBa JOKYMEHTAIIUH, CHIDKEHUE TPYIOEMKOCTH €€ 0OPaOOTKH.

B) bonee 2 dekTrBHOE UCTIONE30BaHNE KOMIBIOTEPHOM U BEIYUCIUTETBHON TEXHUKH.

18. Ymo npeononacaem eocnumamenvras (hyHKyust OOKyMeHma?

a) JIokyMeHT TUCIUTUTMHUPYET UCTIOTHUTEIS, TPeOyeT MOBBITICHHOTO YPOBHS

00pa30BaTeIIbHOM IOJrOTOBKH, BOCIHMTBHIBACT 3CTETHUYECKUI BKYC YIPABICHUSCKUX KaJIPOB,
TIOBBIIIIACT TIPECTIK OpraHU3aIINH.

0) OGa OTBETHI BEpPHBHI.

B) JIOKyMEHT HCIONB3yeTCs B KAuecTBE JOKA3aTeNbCTBA IPU PACCMOTPEHHH CIIOPHBIX
BOIIPOCOB MEXKIY MPEANPUSTUSIMH, WHIUBUAYAJIbHBIMU TMPEINPHHUMATESIMA, OpPTaHH3aIUSIMHU,
OpraHamH BJIACTH KaK B TIOBCEHEBHOM AESTEIBHOCTH, TaK B CyJI€ HIIH IIPOKYpaType.

19.Jlucmol 00KyMenmos Hymepyromcsi. . .
a) ocepeIMHe BEPXHETO OIS JIMCTa

0) moceperHe HUKHETO TTOJIS JICTa

B) B [IPAaBOM BEPXHEM YTITy

20. Kaxoti pexeuzum He 6xooum 6 cocmae O1anKka nucbma?
a) CChbUIKA HAa HOMEP U JIaTy BXOAAIIETO JIOKyMEHTa

0) MeCTO M3JIaHHs

B) CIIPaBOYHBIE IaHHbIE 00 OpraHU3aLUH



21 Ha 6nanke cybvexmog PD pexeuzumul oghopmastomesi:
a) TOJIbKO HA PYCCKOM SI3BIKE

0) Ha IBYX sI3bIKAX: PYCCKOM M HAITHOHAIBHOM

B) TOJIbKO Ha HAIIMOHATILHOM SI3BIKE

22. llama ooxymenma ogpopmasemcsi:
a) 23.12.10

0) 23.X11.2009

B)23.12.2010

23. Mecmo uzdanusi 00KyMeHma oghopmisiemcst max...
a) r. Kocrpoma

6) Koctpoma

B) rop. Koctpoma

25. 3ae01080K K meKCHy cocmagisaemcst K OOKYMEHmMam, OG)OPMIEHHBIM. ..
a) Ha popmare A4

0) Ha popmate AS

B) Ha J0OOM (hopmarte

26.0mmemka 0 nocmynieHuu 0popmisiemcsi...
a) Ha OTIPABIIEMBIX JJOKyMEHTaX

0) Ha MOCTYTAIONINX JOKYMEHTaX

B) Ha BCEX JJOKYMEHTaX

27. IThan pabomvr mexuuxkyma Ha 2012 — 2013 yuyebuwiti 200 ymeepicoen peuienuem
neoazozuyeckozo cogsema. B kaxkom criyyae npasunvHo ogopmaen pexeusum «I pugh ymeeporcoenus
O0okymenman?

a) YTBEP)KJIEH

Pemnrennem 1ie1arornieckoro cCoBeTa

Ne 14 ot 12.08.2012

0) YTBEPX/IEH

Pemenue nemarornueckoro coBera

Ne 14 01 12.08.2012 1.

B) VTBEP)KJIAIO

Pemienue menarornueckoro coBera
Ne 14 o1 12.08.2012 1.

28. B omcymcmeue pykosooumeis noonucaxue OOKYMEHMAa 3amecmumenem i
UCHOTHAIOWUM 00A3AHHOCU PYKOBOOUMEIA:

a) Jlupexrop A.N. IlerpoB
(moamucs ero 3ama Cuaoposa)
0) 3a nupekTopa A. IlerpoB

(moxmuck ero 3ama CuaopoBa)
B) N.O. nupekropa I".B. Cunopos




29. Bymazy, Kakoz2o yeema MONCHO NPUMEHAMb NPU U320MOGIeHUU OIAHKO8?
a) 0eJIOoro M CBETIIBIX TOHOB

0) ToJIEKO OeJI0ro

B) 3aBHCHUT OT Bu/ia OJlaHKa

r) mo0oro

30 B xaxue pexeusumbl COCMABHOU HaACMbIO He 6X00UM NOONUCh.

a) agpecat

0) rpud yTBepKICHUS

B) PE30JIIOLUS

T') TIOJIHCh

31. Pacnopsioumenvhwiii 00KyMeHm, KOMOPblli U30Aemcsi HA OCHO8e eOUHOHAYANUS — IMO:
a) pUKa3

0) MoCTaHOBJICHHE

B) peIlICHHUE

31 Pacnopsioumenvhviii  OOKYMEHM, KOMOPbLL U30Aemcsi HA OCHO8E  KOLIeSUAIbHO2O
PYKOBOOCBA — IMO:

a) pelieHue

0) pacniopsbKeHHe

B) IIpUKa3

32. Texcm pacnopsoumenbHoeo OOKYMEHMAa COCMOUM U3...
a) Tpex yacTei

0) OIHOI YacTH

B) JIBYX YacTeu

33. Ilpuxa3z no ocHogHotl OesmenbHoCmu NOONUCHLEAEN....
a) UCTIOJTHUTEITh

0) pyKOBOIUTEIb

B) CEKpeTaph

34 PacnopﬂdumeﬂbHaﬂ Hacmbs 6 pacnopAdMNCEHUU HAYUHAEen Al CJI0O60M...
a) [IPEJUTATAIO

6) PELLIAET

) IOCTAHOBJISIET

35. Texcm cyascedbHO2O nuCbMa COCMABIAEMCs OM
Beribepute otuH n3 3 BApHAaHTOB OTBETA:

a) 2-To JIMIa €IMHCTBEHHOT'O YKCIIa

0) 3-ro JmIa MHO>KECTBEHHOTO YHCIIa

B) 1-ro jMI1a MHOXKECTBEHHOTO YHCIa

36. Pexsu3sum «Cccolika Ha HOMep U 0anty 6x005uje20 O0KYMeHmMa» OQhoOpMIaemcs. ..
a) BO BCEX MUCbMax
0) B OTBETHBIX MHUChMAX



B) B MHUIIMATHUBHBIX ITMCbMax

37. B cocmas pexeuzumos cuyscebHo20 nucoma He 6Xxo0um...
a) ajpecar

0 )Ha3BaHHE BUJIA IOKYMEHTA

B) MOJINKCH

36. Ommemxka o nocmynnieHuy OOKYMeHma 6 Op2aHu3ayuio npocmasiaemcs. .
a) 10 YCMOTPEHHIO CEeKpeTapst

0) Ha Bcex JJOKYMEHTaxX

B) TOJIBKO Ha MPHUCHIIACMbIX

37. Pexeu3sumul 00bsACHUMENbHOU 3aNUCKU NO HOB0OY 00BACHEHUsL NOCHYNKA AHALOZUYHDL. .
a) BHYTPEHHEH JTOKJIaTHOM 3aICKH

0) BHyTpEHHEH CIIpaBKU

B) CITy’KEOHOMY MTUCHEMY

38. Texcm npomokona cocmoum u3...
a) IByX yacteit

0) omHOI YacTh

B) TpeX yacTen

39. Ilpomoxon noonucwieaem...

a) mpeziceaTeNb U CEKpeTaph KOJUIETHAIbHOTO OpraHa
0) pyKOBOJIUTEIH

B) CEKpeTaphb

40. Cnyaicebnwiii akm cocmasisiem u NOONUCHIBAEN ...
a) KOMUCCHS

0) pyKOBOUTEIb

B) UCTIOJTHUTEITh

41. Xo0 obcyscoenus 6onpocos u peuieHus, npuHUMaemble Ha 30ACe0aHUsX KOLIeUATbHbIX
0p2amo8, cosemax, COOPAHUAX, COBEUAHUSX PUKCUPYIOMCA 6...

a) aKTax

0) oTuerax

B) IPOTOKOJIaX

42. Jlamoti akma siensiemcs oamd...
a) aKTUBUPYEMOTO COOBITHS

0) yTBepKICHUS

B) MOAMUCAHUS

43 B cocmag peksuzumos akma 6xooum ...

a) rpu¢ yTBEpIKICHUS
0) rpud coriacoBaHus



B) OTMETKA 00 UCTIOTHUTENE

44. Kaxas vacmv mexcma akma ModHcem omcymcmeosams?

a) KOHCTaTUpyouias
0) 3aKITIOYHNTEITbHAS
B) BBOJIHAs YacTh

45. Akm oghopmnsemcs é...
a) Tpex 4acTsx

0) CKOJIbKUX HEOOXOMMO
B) YETHIPEX YacTsIX

6.2. Bpemsi Ha IOATOTOBKY M BBINIOJITHEHHE:

MOJATOTOBKA U BBEIITOJIHEHUE _25 MMWH.;

Bcero _0 yacoB _25 MHH.

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISA M OLICHKH

HaumeHoBaHMEe 00BEKTOB
KOHTPOJISI ¥ OTICHKHU

OCHOBHBIE TOKA3aTENN OIIEHKHU
pe3ynbrarta

Oruenka

3.1. 3HaTh NOHATHE, LIS, 3aJ1a4UH U
TIPHUHITHITBI JETIOMPOM3BOCTBA

3nanue GOopMyITMPOBKH OCHOBHOTO
TIOHSITHS IOKyMEHT,
JIeITOTIPOU3BOJICTBO; LIEITH
JIeTTOTIPOU3BOJICTBA, TIPUHIIUIIBI
JIETIONIPON3BO/ICTBA, CIIOCOOBI
JOKYMEHTUPOBAHUL.

3.2.3HaTe OCHOBHBIE TTIOHSITHS
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTICUCHHS
YIIPaBJICHUS

3nanue (hopMyIMPOBKA OCHOBHOTO
noustus J10Y; nenu, pyHkumm
JOY, ocHoBHBIE criocoOb! JJOY

3.3 3HaTh CUCTEMEI
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeYeHHS
yhpaBlieHUs

3HaHue, MOHITHS
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeYeHHS
YIIPaBJIEHHS OPTaHU3aOHHOTO
noctpoenue ciryx0ut JIOVY, 1ens,
3amaun, pyHkimu ciyxos1 {0V,
OPraHU3aIMOHHYIO CTPYKTYPY
ciyx0b1 IOV, HITA
peryiaMEHTUPYIOLHE IESITEIbHOCTh
cuctemsl IOY

3.4 3Hath K1accu(UKAILUIO
JIOKYMEHTOB

3HaHWe, MOHSITHS JIOKYMEHT U €r0
(byHKIWS, 1eTh KacCu(UKaIUH
JIOKYMEHTOB, TIPH3HAKH
KJTacCU(UKAIINK JIOKYMEHTOB,
KJTacCU(UKAIHS JJOKYMEHTOB,
MPUHIMITE YHU(PUKAITAH
JOKYMEHTOB, CTaH/IapTH3AITHSI
JTIOKYMEHTOB.

[IpaBuiIbHBINA OTBET Ha
OJTHO 3aJlaHKE B
TecTOBOU popme

Hroro — 15 6amuios




3.5 3narb TpeboBaHUS K 3Hanue TpeOOBaHMI K COCTABIICHHUIO
COCTaBJICHUIO Y O()OPMIIEHUIO 1 0(OPMIIEHHIO IOKYMEHTOB.
JIOKYMEHTOB

3.6 3HaTh OpraHu3aIuIo 3HaHUE OpraHU3ALIMIO
JIOKYMEHT0000pOTa: TIPUEM, JIOKYMEHT0000pOTa: TIPUEM,
00paboTka, perucTparys, 00paboTKa, perucTparys, KOHTPOJIb,
KOHTPOJIb, XpaHEHUE JIOKYMEHTOB, | XpaHEHHE IOKyMEHTOB,
HOMEHKJIaTypa Je HOMEHKJIaTypa Je

OueHka ypoBHs TOATOTOBKH
[IporneHT pe3ynbTaTUBHOCTH
(IpaBUIIBHBIX OTBETOB) 0amn (oTMeTKa) BepOaTbHBIN aHAIOT
90+ 100 13-15 OTJINYHO
75+ 89 11-12 XOpO11I0
60 + 74 9-10 YAOBIIETBOPUTEIHHO
Mmenee 60 Menee 9 HEYIOBJIETBOPUTEIBLHO

IIpakTUYeckne 3a1aHusA, BBIHOCMMbIEe HA TH(PepeHIIUPOBAHHBIN 3a4eT.

6.1.1. Texcr 3aganuii.

3ananue 1. CoctaButh U 0opopMuTh HOKyMeHT. OOBICHUTEIBHYIO 3alUCKy O TOM, YTO
CBOAHBIA oTueT 3a Aekabpp 2020 roga He ObUI MpECTaBIEH B YKa3aHHBIC CPOKU B CBSI3U C
NOBpeXAeHUEM (haKC-MOJIEMHOM CBSI3U U OTCYTCTBHEM BCEX HEOOXOAMMBIX JaHHBIX.

3aganue 2. CocrtaBuTh U 0GOPMUTH JOKYMEHT. PacmopspkeHue o TOBBIIICHHH
KBanu(UKaMKu TepcoHana. B cBA3M ¢ mepexojoM Ha HOBYIO CHUCTEMY aJMUHUCTPUPOBAHUS U
MIpeICTOosIIEeH aTTecTallud paOOTHUKAM MPEAIOKEHO MPOUTH 00y4YeHHE HA KypcaxX MOBBIIMICHUS
KBaTU(pUKAIIMM; CEKpPEeTapl0 OTheNla — MPEelIOoCTaBUTh TpaduK MPOBEACHUS OOyUYCHHS
COTPYJIHUKOB OTJEA.

6.2. Bpemsi Ha MOATOTOBKY M BbINOJIHEHHE:

MOJATOTOBKA U BEITTOJIHEHNE _20 MWH.;

Bcero _0 4vacoB _20 MuH.

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISA M OLEHKH

HanmeHnoBanne 00bEKTOB OCHOBHBIE ITOKA3aTEIN OLIEHKU Orenka
KOHTPOJISI U OLICHKU pe3ynbTara

V1. Ymets ohopMIIsITH YMmeTs 0popMIIATE JOKYMEHTBI 3a nmpaBUIIbHOE
JOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUH C | OPTraHU3AI[MOHHO PAaCHIOPAIUTENbHOM BBITIOJTHEHHE
HOpMAaTHUBHOM 0a30H, B T. 4. CHCTEMBI B COOTBETCTBHUH C 3a4€THOTO
UCTIONB3Ys MH(POPMALIHOHHBIE HOPMAaTHUBHOM 0a30if, B T. 4. HCHIONIB3YA MIPAKTHYECKOTO
TEXHOJIOTUN MH(OPMaIMOHHBIE TEXHOJIOTHN 3a/laHus
V2. Ymerb yHU(HUIHPOBATH YMeTh yHU(DHUITPOBATH CUCTEMBI BBICTABJIAETCS
CHCTEMBI IOKYMEHTALUN JOKyMEHTaluu oLleHKa — 5 OayioB




VY 3. YMerp ocyIecTBIsATh
XpaHCHUEC U TOUCK TOKYMCHTOB

YMeTh OCYIIECTBIATH OUCK U
XpaHEHHUE TOKYMEHTOB

VY 4. YMeTh OCYyIIECTBIATh
aBTOMAaTHU3AIMIO 00PaOOTKH
JIOKYMEHTOB

YMeThb OCYyLIECTBIIATh
ABTOMATHU3AIMIO 00PaOOTKH

JOKYMEHTOB ITyTEM
JOKYMEHTO00O0poTa

YV 5. YMeTh uCHONIB30BaTh
TENICKOMMYHUKAITHUOHHBIE
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM
JIOKYMEHT0000pOTE

YMeHne ucIonb30BaTh
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIE
texHosioruu B JIOY

3a IMPAaBUJIBHOC BBIMMOJIHCHUC 3a4YC€THOI'O IMPAKTHYCCKOI'O 3aJaHHsd BBICTABIIACTCA
ITOJIOKHUTEIIbHAA OLICHKA — 5 0amioB.

3a He IIpaBUJIbHOC

OTpULATCIIbHAA OLCHKA — 0 6ayoB.

BBIIIOJIHCHUEC 3aYCTHOI'O IIPAKTHYCCKOI'O 3aJlaHHsA BbICTABJIISAACTCS

[IpornieHT pe3ynbTaTUBHOCTH (TIPABUIIBHBIX

OreHka ypoBHsI TOATOTOBKU

OTBETOB) Oam (oTMeTKa) BepOaIbHBIN aHaJIoT
90 + 100 5 OTJIMYHO

75+ 89 4 XOpOILIO

60+ 74 3 YIOBJIETBOPUTEILHO
menee 60 2 HEYJOBJIETBOPUTEIILHO

HUToroBbiii KOHTPOJIb

[IpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH

OrieHka ypoBHS TOATOTOBKH

0amn (oTMeTKa)

BepOabHBINA aHaIOT

90 + 100 135-150 OTJINYHO

75 + 89 112-134 XOpO1IO

60 +~ 74 90-111 YAOBJIETBOPUTEIBHO
MmeHee 60 Menee 90 HEYJOBJIETBOPUTEIHHO

8. Ilepeyenr MarepuajioB, 000pyAOBaHMS M HWHPOPMAUMOHHBLIX HMCTOYHHKOB,

HCMOJb3YyEMbIX B aTTECTAllUHU:

Peanuzarus yueOHON TUCIUIUIMHBI B KOHTPOIb 00pa30BATENbHBIX TOCTHKEHUN yUalIuXcs
TpeOyeT HaTu4Hs yueOHOTro KaOuHeTa.

Ob6opynoBanue yueOHOT0 KabUHeTa:

— TOCaI0YHBIE MECTa 110 KOJIMYECTBY 00yUarOIINXCS;

— pabouee MecTo IpernoaaBaTess;

— KOMIUIEKT Y4eOHO-HATISIIHBIX T0co0mit « OCHOBBI (huitocoPpum».

Texuuueckue cpeacTBa O6y‘-IeHI/IHZ
- KOMIIBIOTCP C JIUIUCH3UOHHBLIM IIPOrpaMMHBIM oOecIreyeHHEM U MYJIbTUMEANA-TIPOCKTOP.




9. UudopmannoHHoe obecnieyeHne 00y4eHus:
HopmaTnBHBIE JOKYMEHTBI:

1. Haunonaneheiii cranpapt PO T'OCT P 7.0.97-2025 «Cuctema craHmapToB 1o uHGOpMaLuy,
OMOJIMOTEYHOMY U HW3IAaTENbCKOMY Jeny. Jlemonmpous3BOACTBO W apxXMBHOE JA€l0. TepMHHBI H
onpeneneaus» (yTB. mpuka3zom Poccrarmgapra ot 26.06.2025 Ne622-cT)
2. Ipodeccuonanpublii cranaapt «byxranrep», yTBEp)KICHHOTO IMPHKa30M MHHHUCTEpCTBA Tpylda H
conuanbHol 3aumuThl Poccuiickoit ®eneparuu ot 21.02.2019 r. N 1031.

OcHoBHasl JIuTepaTypa
Dnexmponnvie UCMOYHUKIL

1. AmnppeeBa, B.M. JlemompounsBoacTBo: opraHu3anusi U BeaeHue. YdeOHoe mocobue / B.U.
AnnpeeBa — M.: KuoPyc, 2024. — 294 c. — pocTynHO B 3JEKTpOHHOM HopTane POUHAHCOBOIrO
yauBepcuteta ([lopTan anexkrponHoro o0yuenus «Onbda» / MHTepHET-peno3uTopuii 00pa3oBaTeIbHBIX
pecypcoB @uHAHCOBOTO yHHBEpPCUTETA: http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

2. bacakos, M.U. JlokymeHTaliMOHHOE OOECIIEYeHNE YIPABICHUs (C OCHOBAMH apXHUBOBEACHUS) IS
HIIO u CIIO. Yuebnoe mocobme / M.U. bacakoB — M.: KuoPyc, 2025. — 216 c¢. — mocTymHO B
anekTpoHHOM moptane ®PunancoBoro yHuBepcutera (Ilopranm anmexTponHoro oOyuyenus «Dnbda» /
UnTepueT-penozutopuit 00pa3zoBaTeIbHbIX pecypcos dunaHCcoOBOrO YHHBEPCHUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

3. KoxanoBa, P.A. KowmmblorepHbie WH(QOpPMAIMOHHBIE TEXHOJOTMHM B JIOKYMEHTAI[HOHHOM
obecnieueHun yrpasieHus. YueoHnoe mocobue / P.A. Kokanosa, A.®. Knmumosa — M.: Actpaxanckuii ['Y,
2026. — 216 c. — mocTynmHO B ANeKTpoHHOM noptane PuHancoBoro yauBepcuteTa (Ilopran anekTpoHHOTO
o0yuenus «Onbda» / MHTepHET-peno3uTopuii 00pa3oBaTesibHBIX pecypcoB OUHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

4. CoxonoBa, O.H. J[lokymMeHTannoHHOe oOecreueHre VyIOpaBlIeHWs B opraHu3anuu (A
OaxanaBpoB). YuebHoe mocodue / O.H. Coxomnosa, T.A. Axkumoukuna — M.: KuoPyc, 2024. — 156 c. —
JOCTYIHO B 3JeKTpoHHOM moptaie PuHancoBoro yHuBepcutera (Ilopram smekTpoHHOTO OOy4eHUs
«Onpdpa» / HWuTepHEeT-peno3uTopuil 00pa3oBaTeNbHBIX pecypcoB (DHHAHCOBOIO YHHBEPCHTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

JlonoiHUuTe/IbHAS JIMTEepaTypa

5. Kupcanosa, M. B. [lenoBas nepenucka. YdeOHo-mipakTuueckoe mnocobue / M. B. KupcaHoga,
H.H. Anoauna, FO.M. AxkcenoB. — 3-¢ u3a. — M.: HULl UHOPA-M, 2024. - 136 c. — AOCTyIHO B
37eKTpoHHOM Toptane PunancoBoro yHmBepcutera (Ilopranm amekTpoHHOro OoO0ydeHHs «Iibday /
Hurepuer-peno3utopuii o0pa3oBaTeIbHbBIX pecypcos ®UHAHCOBOr0O YHUBEpPCUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

6. Kupcanoa, M. B. Kypc menornpoun3BojicTBa: ITOKyMEHTAI[HOHHOE OOecredeHne YIIpaBIICHUSI.
VYuyebHoe mocooue / M. B. Kupcanosa, FO.M. AkceHoB. — 6-¢ u3j., ucnp. u gom. — M.: HUI] UHOPA-M,
2024. - 256 c. — 1OCTyIHO B 3J€KTpOHHOM TNopTasie PuHaHcoBoro yHuBepcuteTa (Ilopran anexTpoHHOrO
o0Oyuenus «Onbda» / UaTepHET-peno3uTopuii 00pa3oBaTenbHBIX pecypcoB OUHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

7. Kupcanora, M. B. CoBpeMeHHOE IeIONMPOU3BOACTBO: yueOHoe mocodue / M. B. Kupcanosa;
Poccuiickast Axkanemus roc. ciayx0s! npu Ilpesunenre P® (PAI'C) / M.B. Kupcanosa. — 4-e uzg. — M.:
HUIL UHOPA-M, 2024. - 312 c. — O0CTYITHO B 3JIEKTPOHHOM TopTane dDHHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETA
(ITopran anexTpoHHOro 0O0y4YeHHsi «Onbda» / MHTepHeT-peno3uTopuii 00pa30BaTENbHBIX PECYPCOB
dunancoBoro yHuBepcureta: http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

8. Kyzuemos, M.H. JlemoBoe mmcemo. YdeOHO-cmpaBouHOe TocobOue st OakamaBpoB / W.H.
Ky3nenoB — 5-e m3n. — M.: Uznatenbcko-toproBas kopmopamusa «lamkxoB u K, 2024. - 196 c. —
JOCTYIHO B 3JeKTpoHHOM mnoprtaie PuHancoBoro yHuBepcutera (Ilopranm smekTpoHHOro 0OOy4eHUs



http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru

«Onedpa» / HWHTepHEeT-peno3uTopuil  00pa3oBaTeNbHBIX pecypcoB @DHHAHCOBOTO YHHBEpPCHTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

9. Cokomnoa, O.H. J[loxymeHTammoHHOe oOecIeUeHUE YIPaBICHUS B OpraHu3amud (st
OakanaBpoB). YueoHoe mocobue. / O.H. Cokonosa, T.A. Akumoukuna. — M: KaoPyc, 2025. — 156 c. —
JIOCTYITHO B 3JIeKTpoHHOM mnoprtane PunancoBoro yHuBepcurera (IlopTranm snekTpoHHOTO 00y4YeHUs
«9npda» / HHTepHET-peno3uTopuii  00pazoBaTEILHBIX pecypcoB (DUHAHCOBOTO YHHBEPCHUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

Ilepuoanyeckas Jureparypa:
Kypnan «HOpuct koMmanum».
Kypnan «Bce nis kaaposuka. I[IpocTo, mpakTH4HO, TOJIE3HOM.
Kypnan «/lenonpon3BoacTBO U JOKYMEHTO0OOPOT Ha NPEATIPUATHI.
Kypnan «JlenonpousBoCTBOY.
Kypnan «CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTHH JEIONPOU3BOJICTBAY

MRS

NHTEepHET-UCTOYHUKM:
1.  Koncynprant Ilmioc - 3akoHomarenbcTBO P®: KOAEKCH, 3aKOHBI, YKasbl, MOCTAaHOBICHHS
[IpaButenscTBa Poccuiickoit denepanyuu, HOpMaTUBHBIE JOKYMEHTHI [DIEKTpOHHBINA pecypc| / Pexxum
nmocryma http://www.consultant.ru
2. Tapantr — 3akoHOHATENbCTBO (KOJEKCHI, 3aKOHBI, YKa3bl, TMOCTaHOBJICHWS) P®, aHammThKa,
KOMMEHTapHH, IpakTHKa [ DNeKTpoHHbIH pecypc] / Pexxum noctyna http://www.garant.ru
3. HenonpousBoacTBo + [DnekTpoHHBIN pecype] / Pexxum nocryna http://www.delpro.narod.ru
4. JIoOKyMEHTOOOOpPOT W  JENONpPOM3BOACTBO. CHCTEMBI  DJIEKTPOHHOTO  JTOKYMEHTOOOOpOTa
[DnexTponnbii pecypc] / Pexum moctyna http://www.doc-online.ru
5. JlokyMeHT000O0pOT 1 AETONPOU3BOACTBO: KHUTH, YUCOHUKH U CAaMOYUUTENH [ DIeKTPOHHBIN pecypc]
/ Pexum moctyma http:// www.workpaper.ru
6. OcHoBHbIC (DMHAHCOBBIC TOKYMEHTBI NPEANpPUsTHs. - Bompocel 1 0TBEThI [DNeKTpOHHBIN pecype] /
Pexxum noctyna http:/www.ekprededu.ru
7. OcHoBHble (DHHAHCOBBIE NOKYMEHTBI _(pupMbl [DnekTpoHHBIH pecypc] / Pexwum moctyma
http://www.LabourEconomics.ru
8. CailiT 1O KagpoOBOMY JEJONPOU3BOACTBY [DNeKkTpoHHBIH pecypc] / Pexum mgocryma

http://www kadrovik-praktik.ru



http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru
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http://www.workpaper.ru
http://ekprededu.ru/voprosy-i-otvety-ekonomika-organizatsij-i-predpriyatij/92-osnovnye-finansovye-dokumenty-predpriyatiya.html
http://www
http://laboureconomics.ru/firmeconomics/68-fin-doc
http://LabourEconomics.ru/
http://www.kadrovik-praktik.ru

